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Soutien aux actions collectives en faveur du développement international des entreprises
Dossier de demande de subvention pour les opérations collectives
du 1er semestre 2011
DOSSIER TYPE de 

" DEMANDE DE SUBVENTION"

	Nom de l'action :
	NOM du projet

	Nature de l'action :


	Participation à des salons :
	(

	
	Organisation de missions d’affaires :
	(

	
	Rencontres d’affaires :
	(

	
	Invitation de donneurs d’ordres, acheteurs ou de partenaires potentiels en Aquitaine :
	(

	
	Portage :
	(

	
	Groupement d’entreprises :
	(

	
	Actions collectives non couvertes par les dispositifs existants :
	(

	Date :
	Date de l'opération

	Pays et Ville(s) :
	Lieu de l'opération

	Chef de projet :
	Nom de l’entité

	Personne en charge du projet
	Nom Prénom - tél. - adresse e-mail

	
	

	Budget global :
	à compléter
	Montant de la subvention demandée :
	à compléter


SOMMAIRE DU DOSSIER MODELE DE DEMANDE DE SUBVENTIONS

1 )
Description du projet proposé (incluant les phases de préparation en amont et de suivi des entreprises qui prennent part au projet)

2 )
Présentation des objectifs concrets de la mission et résultats attendus 

3 )
Étude détaillée du projet :

· Caractéristiques du marché visé : principaux acteurs, taille et croissance, opportunités et risques (cette description devra être allégée dans le cas ou le projet présenté est en cohérence avec le cadre régional stratégique)

· Evolution des exportations régionales et nationales vers le marché visé (cette description devra être allégée dans le cas ou le projet présenté est en cohérence avec le cadre régional stratégique)

4 )
Analyse de la pertinence, de l’impact et de la cohérence du projet (cette description devra être allégée dans le cas ou le projet présenté est en cohérence avec le cadre régional stratégique)
5 )
Bilan détaillé qualitatif des actions menées sur le secteur et la destination les années précédentes

6 )
Programme prévisionnel de l'action (dates de la mission, organisation…) :

· Calendrier prévisionnel de la préparation à la mission

· Eléments sur la méthodologie, préparation et suivi

· Présentation de l’éventuelle structure partenaire intervenant dans la conduite du projet localement sur le marché étranger

· Eléments budgétaires par entreprise
7 )
Manifestations d’intention des entreprises éligibles souhaitant participer au projet (minimum 5 ) selon le modèle joint
8 )
Plan de financement prévisionnel en € 

9 )
Présentation de la structure porteuse et de son expérience en matière de 
développement à l’international

Nous vous recommandons de lire le document intitulé « Instructions pour remplir le dossier de subvention » afin de renseigner le présent dossier le plus correctement possible. Cela facilitera son examen par le Comité de Sélection.

1 )
Description du projet proposé (incluant les phases de préparation en 
amont et de 
suivi des entreprises qui prennent part au projet)

Texte à développer 
2 )
Présentation des objectifs concrets de la mission et résultats attendus : 

Texte à développer 
3 )
Étude détaillée du projet (compléter les rubriques ci-dessous) :

· Caractéristiques du marché visé : principaux acteurs, taille et croissance, opportunités et risques (cette description devra être allégée dans le cas ou le projet présenté est en cohérence avec le cadre régional stratégique)
· Evolution des exportations régionales et nationales vers le marché visé (cette description pourra être allégée dans le cas ou le projet présenté est en cohérence avec le cadre régional stratégique)
4 )
Analyse de la pertinence, de l’impact et de la cohérence du projet :

Texte à développer
5 )
Bilan détaillé qualitatif des actions menées sur le secteur et la destination les années précédentes :

Texte à développer
6 )
Programme prévisionnel de l'action (dates de la mission, organisation…) :

· Calendrier prévisionnel de la préparation à la mission : à compléter
· Eléments sur la méthodologie, préparation et suivi : à compléter
· Présentation de la structure partenaire intervenant dans la conduite du projet localement sur le marché étranger : à compléter
· Eléments budgétaires par entreprise:

	Nombre de jours à l'étranger :
	à compléter

	Prix forfaitaire de la mission pour l'entreprise (hors subvention demandée):
	à compléter

	Détail du budget prévisionnel :
	à compléter

	- Prix du billet d'avion par entreprise :
	à compléter

	- Frais d'hébergement par entreprise :
	à compléter

	- Coût du stand par entreprise:
	à compléter

	- Budget de préparation de la mission par entreprise (prestataire local ME, CCIFE …) :
	à compléter

	- Budget de suivi de la mission par entreprise :
	à compléter

	- Budget par entreprise des documents de présentation des entreprises participantes,:
	à compléter

	- Divers (à préciser) :
	à compléter


Veiller à ce que ces éléments soient cohérents avec le plan de financement prévisionnel du point 8°) ci-dessous.
7 )
Manifestations d’intention d’entreprises éligibles souhaitant participer au projet (minimum 5)

Manifestation d’intérêt 

(sans engagement ferme de votre part)

Pour nous permettre de solliciter une subvention régionale auprès du Conseil Régional nous vous demandons de bien vouloir renseigner le questionnaire ci-dessous :

Nom de la société :




Nom du représentant :
N° SIREN :






Département :
Activité :




    

     Code NAF :
Chiffre d’affaires :





dont à l’export :


( Nous souhaitons participer à l’opération [nom de l’opération collective] (sans engagement ferme de votre part)


( Nous ne souhaitons pas participer à l’opération [nom de l’opération collective]

Produits/services que nous souhaitons exporter :

Nos objectifs de développement sur ce marché :

Les moyens que nous mettons en œuvre pour atteindre objectifs : (ex : distributeur, mise en place de VIE, partenariat commerciaux…)

Notre structuration à l’export (service export, responsable commercial traite aussi l’export…) :
Date, signature et cachet de l’entreprise
	8°) Plan de financement prévisionnel en € : Tous les postes doivent être remplis

	
	
	
	

	Nombre d’entreprises pressenties : à compléter 
	
	

	
	
	
	

	EMPLOIS
	RESSOURCES

	GESTION PROJET :
	0 €
	OPERATEUR :
	 

	Chef de projet
	 
	 
	 

	Assistante chef de projet 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	TRAVAUX PREPARATOIRES :
	0 €
	CONSEIL REGIONAL d'AQUITAINE :
	 

	CDD / Stagiaire :
	 
	 
	 

	Frais internes :
	
	 
	 

	Journées d'information :
	
	 
	 

	PROSPECTION :
	0 €
	ENTREPRISES :
	 

	Voyages(s) préparatoires :
	 
	 
	 

	Frais de téléphone :
	 
	 
	 

	COMMUNICATION :
	0 €
	AUTRES FINANCEMENTS (à préciser) :
	 

	Courriers, routage :
	 
	 
	 

	Relance téléphonique :
	 
	 
	 

	FRAIS DES ENTREPRISES :
	0 €
	 
	 

	Voyages :
	 
	 
	 

	Location voiture, bus, taxis :
	 
	 
	 

	Hôtels :
	 
	 
	 

	Frais de mission :
	 
	 
	 

	Restauration :
	 
	 
	 

	Location (stand, salle, signalétique, matériels divers)
	 
	 
	 

	Assurance, responsabilité civile :
	 
	 
	 

	Envoi d'échantillons
	 
	 
	 

	Traduction, interprétariat :
	 
	 
	 

	Frais de communication liés à l’opération (Plaquettes, catalogues; documents) :
	
	
	

	TOTAL
	0 €
	TOTAL
	0 €


Merci de bien vouloir renseigner aussi ce tableau sous format excel, téléchargeable sur notre site internet.

Veiller à ce que le plan de financement prévisionnel soit cohérent avec les éléments budgétaires renseignés au point 6 du présent document.

Notice explicative budget :

GESTION PROJET :

Les frais de gestion du projet ne sont pas pris en compte, ils devront être financés par l'organisme porteur du projet.
Salaire des collaborateurs de l'organisme qui participent à l'opération et, coûts associés. Un forfait et proposé ci-dessous par type d'opération. Merci d’utiliser les montants qui y sont indiqués.

	
	OPERATIONS
	DESCRIPTIF
	NOMBRE D'ENTREPRISES
	NOMBRE DE PERSONNES ET DE JOURS
	FORFAIT (en €)

	Hors Métropole 
	MISSIONS
	Amener des entreprises sur des marchés étrangers pour contacts commerciaux.
	5 à 15
	Préparation - suivi:
Europe : 15j / 2 pers

Hors Europe : 20j / 2 pers

Déplacement :
Europe : 5j / 1 pers

Hors Europe : 10j / 1 pers
	( (460 € +230 €) *15

( (460 € +230 €) *20

( (460 €) *5

( (460 €) *10

	
	SALONS
	Participation à un salon à l'étranger avec un stand.
	5 à 15
	Préparation - suivi:
Europe : 20j / 2 pers

Hors Europe : 25j / 2 pers

Déplacement :
Europe : 5j / 1 pers

Hors Europe : 10j / 1 pers
	( (460 € +230 €) *20

( (460 € +230 €) *25

((460 €) *5

((460 €) *10

	
	
	
	
	
	

	En Aquitaine
	CONVENTION D'AFFAIRES
	Conférences + rendez-vous pour approfondir la connaissance, d'un marché, d'une zone géographique, d'une technique spécifique.
	50 à 500
	1 responsable de projet : 15j

1 chargé de mission: 75j

1 assistant : 65j
	( (460 €) *15

( (230 €) *75

( (460 €) *65

	
	RENDEZ-D'AFFAIRES
	Rendez-vous avec des acheteurs étrangers.
	10 à 20
	1 chargé de mission: 15j

1 assistant : 15j
	( (460 €) *15

( (230 €) *15


TRAVAUX PREPARATOIRES : préciser la nature des frais de préparation

· CDD / Stagiaire : il s'agit de frais d'un collaborateur recruté pour la préparation de l'opération.

· Frais internes / Frais exceptionnels (hors prospection ou téléphone) liés à cette opération spécifique:

· Journées d'information : ce sont des journées, tenues en Aquitaine,  préalables à l'opération expliquant son intérêt. Ce poste comprend également les frais logistiques des intervenants extérieurs participants à ces journées.
PROSPECTION :

· Voyages préparatoires : il s'agit de voyages et de frais de déplacements nécessités par l'organisation de la manifestation.

· Frais de téléphone : concernant en particulier les contacts à l'étranger.

COMMUNICATION :

· Courriers, routage : ce sont les envois aux entreprises aquitaines pour faire la promotion de l’opération, voire les relancer sur l'intérêt de participer à cette manifestation.

· Relance téléphonique : ce sont les frais de téléphone nécessaires pour convaincre les entreprises d'Aquitaine de participer à l'opération (hors frais de personnel).

FRAIS DES ENTREPRISES :

· Voyages 

· Location voiture, bus, taxis 

· Hôtels 

· Frais mission (c'est-à-dire les couts liés à l’organisation des rendez vous d’affaires, couts liés à la location de la surface du stand pour les salons)
· Restauration 

· Location (stand, salle, signalétique, matériels divers)

· Assurance, responsabilité civile 

· Envoi d'échantillons

· Traduction, interprétariat 

· Frais de communication liés à l’opération (Plaquettes, catalogues, documents)
Rappel : 

Le niveau de subvention ne pourra pas dépasser 80% des dépenses intitulées « Frais des Entreprises » dans la limite de 50% du budget total. Ce taux de 80% est un taux maximum qui n’est pas systématique. C’est le Comité de sélection des projets qui déterminera in fine le taux d’intervention et le proposera en validation à la Commission Permanente du Conseil régional d’Aquitaine. Aquitaine International en informera le porteur de projet afin qu’il puisse le cas échéant redéposer un dossier avec un budget révisé en fonction de la subvention allouée. 
Dans les dépenses des entreprises, seules seront prises en compte les dépenses à hauteur d’une personne par société.

Le porteur de projet devra effectuer une recherche de cofinancements alternatifs et complémentaires à celui sollicité auprès du Conseil Régional.

Le paiement de la subvention sera effectué au prorata du nombre d’entreprises participantes (avec un minimum de 5 entreprises) sur la base du budget prévisionnel présenté dans le présent dossier.

PME éligibles aux aides du Conseil Régional, il s'agit de la définition européenne des PME qui doit être respectée. De plus, les pme doivent avoir une activité industrielle ou de service à l’industrie (exclusion des entreprises du secteur agroalimentaire pour lesquelles il est possible de déposer un dossier de demande d’aide individuelle auprès de la Direction Agriculture du Conseil Régional Aquitaine, des professions libérales et examen au cas par cas pour les entreprises de négoce). Un seul représentant par entreprise.

Les actions, validées en Commission Permanente du Conseil Régional, dont le nombre d'entreprises participantes serait inférieur à cinq ne seront pas financées. Il faudra en avertir Aquitaine International qui en informera le Conseil Régional.

9 )
Présentation de la structure porteuse et de son expérience en matière de 
développement à l’international

Nom usuel : 


Raison sociale : 


Adresse du siège social : 


Nom contact : 


Téléphone : 

Télécopie :


Portable :

Adresse mail :


Forme juridique :

	Chambres consulaires :
	(

	Associations :
	(

	Groupements d’entreprises :
	(

	Groupes industriels :
	(

	Fédérations professionnelles :
	(

	Syndicats professionnels :
	(

	Banques :
	(


Date d’immatriculation au Registre du Commerce

	ou au Répertoire des Métiers :
	
	
	
	
	
	


	N° SIRET (14 chiffres) :
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Code NAF (Nomenclature d’Activités Françaises)    
	
	
	
	


	Code juridique    
	
	
	
	


Rappel : lexique des codes

CODE SIRET : Identifiant numérique de 14 chiffres attribué par l’INSEE pour chaque établissement. Le SIRET est composé du numéro SIREN de la structure mère (9 chiffres) suivi d’un numéro de 5 chiffres.

CODE NAF ou APE : Code attribué par l’INSEE à chaque établissement en fonction de son activité principale. 
3 chiffres + 1 lettre.

CODE JURIDIQUE (CJD) : Il est composé de 4 chiffres. Il sert de référence commune à l’ensemble des administrations et des organismes publics ou privés. 
Capacité technique des candidats pour mener à bien et réaliser l’action proposée (les candidats devront démontrer leur capacité technique pour soutenir et mettre en œuvre les projets proposés. En particulier, les candidats devront démontrer une expérience confirmée du secteur ou du marché visé. Les candidats devront également démontrer l’existence d’un réseau qualifié et reconnu sur le pays ou la zone visé afin de garantir la mise en œuvre efficace du projet visé, ce qui est un facteur essentiel de réussite du projet)
Capacité financière des candidats à réaliser l’action proposée (les candidats devront démontrer leur capacité financière pour soutenir et mettre en oeuvre les projets proposés. Ils devront également démontrer les capacités financières de leur éventuel partenaire local sur le pays ou la zone visée par le projet) 
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